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КБАТ - корпоратив бошқарувнинг 

автоматлаштирилган тизимидан  

фойдаланиш бўйича йўриқнома 
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КБАТ - электрон хужжат айланиш тизимидан фойдаланиш тартиби 

Корпоратив бошқарувни автоматлаштириш тизими (КБАТ) вилоят, шаҳар 

ва туман ҳокимликлари, давлат ва хўжалик бошқаруви органлари ўртасида 

электрон ҳужжат айланишини таъминлаш учун мўлжалланган тизим ҳисобланади. 

Тизим интернет тармоғи орқали ишлашга мўлжалланган ва TAS-IX 

зонасида жойлаштирилган. 

Тизими манзили: http://kbat.uz  

Тизим тўлақонли ишлаши учун Google Chrome (юклаб олиш) браузери 

ўрнатилган бўлиши керак. 

Тизим билан ишлашни бошлаш учун: 

1. Компьютерингизни интернет тармоғига уланг ва Google Chrome 20 

браузерини ишга туширинг. 

2. http://kbat.uz сайтига ташриф буюринг 

3. Формага ўзингизнинг логин ва паролингизни киритинг 

              
 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://kbat.uz/
http://kbat.uz/Google-Chrome-31.0.1650.63-Stable.zip
http://kbat.uz/
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Тизим интерфейси қуйидаги қисмлардан ташкил топган: 

 

 
 

Асосий Меню қуйидаги қисмлардан ташкил топган: 

1.Почта – тизимнинг ички почта хизмати.  

Фойдаланувчиларга келувчи ҳамма ҳужжатлар, топшириқлар, хатлар 

“Кирувчи” бўлимида жойлашади.  

Фойдаланувчи юборган ҳужжатлар, топшириқлар ва хатлар “Чиқувчи” 

бўлимида жойлашади. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Навигация 

Ишчи  

соҳа 

Асосий меню Фойдаланувчи Чиқиш тугмаси 
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Ишчи соҳада кирувчи ѐки чиқувчи ҳужжатлар турига мос гуруҳларга 

ажратилиб акслантирилади: 

 

 
 

Юбориладиган хатлар даражасига караб қуйидаги турларда бўлиши мумкин: оддий, 

муҳим, шошилинч, ижро учун ва маълумот учун. 
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Хатларнинг даражаси рўйхатнинг чап қисмида жойлашган ранг индикаторларидан 

билиниб туради: 

 

 
 

Янги хат яратиш учун рўйхатдан юқорида жойлашган меню сатридан “Хат яратиш” 

тугмасига босилади: 
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Ҳосил бўлган ойнадан “Ким(лар)га” тугмаси ѐрдамида хатни олувчилар танланади. 

 

 
 

 
 

 

Фойдаланувчиларни танлаб “Ок” тугмаси босилгандан сўнг, танланган фойдаланувчилар 

хат яратиш ойнасининг “Ким(лар)га” бўлимида ҳосил бўлади. 

Хатнинг мавзуси ва матни ѐзилади, агар керак бўлса файл бириктирилади ва “Юбориш” 

тугмаси босилади: 
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Юборилган хат чиқувчи ҳужжатлар рўйхатида кўринади.  

Хатнинг мазмуни ва у билан бажарилиши мумкин бўлган амаллар “Батафсил” панелида 

акслантирилиб туради. Хатга “Жавоб бериш”, уни “Бошқа манзилга юбориш” ѐки “Ўчириш” 

мумкин. 

 

 
 

Кирувчи ҳужжат ҳосил қилиш учун “Кирувчи ҳужжат” тугмасига босилади: 

 

 
 

Ҳосил қилинган ойна тўлдирилади ва сақлаш тугмаси босилади: 
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Ҳужжат сақлангандан сўнг унга файлларни бириктириб, резолюция тайѐрлашга юбориш 

ѐки ҳужжат карточкасини чоп этиш мумкин: 

 

 
Резолюция лойиҳаси тайѐрлангандан сўнг тасдиқлашга юборилади 

 

                             
 

Резолюция тасдиқланиб назоратчига юборилади: 

 

 
 

Ҳужжатни назорат қилувчи ҳодим ижро муддати ва ижрочиларни танлаб “Юбориш” 

тугмасини босади. Ҳужжат ижрочиларнинг “Кирувчи” хатларига бориб тушади, ҳамда 

ижрочиларнинг мобил телефонларига янги ҳужжат келиб тушганлиги тўғрисида маълумот 

етказилади. 

 

“Фуқаро мурожаатлари”, “Ички ҳужжатлар” ҳам худди шу тартибда ижрочиларга 

етказилади.  

 

“Чиқувчи ҳужжатлар” фақатгина тизимда рўйхатдан ўтади. 
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Ижрочи ўзига юборилган ҳужжатни қабул қилиб олади: 

 

 
 

Ҳужжатнинг ижросини таъминлаб бўлганидан сўнг назоратчига ҳужжатни назоратдан 

чикариш ҳақида хат юборади: 
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Ҳужжатни назорат қилувчи ходим почтасига “Назоратдан чиқариш учун” ҳолатидаги хат 

келиб тушади ва назорат қилувчи ҳужжатни назоратдан чиқариши, қайтариши ѐки бошқа ходим 

(ташкилот) га юбориши мумкин. 
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Асосий менюнинг “Назоратдаги ҳужжатлар” бўлимида ҳозирда назоратда турган 

ҳужжатлар рўйхати жойлашган бўлади: 

 

 
 

Асосий менюнинг “Барча ҳужжатлар” бўлимида тизимда жорий фойдаланувчига 

тегишли бўлган барча ҳужжатлар рўйхати жойлашади: 

 

1) Кирувчи 
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2) Фуқаро мурожаатлари 

 
 

 

 

 

3) Ички ҳужжатлар 
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4) Чиқувчи ҳужжатлар 

 
 

Дастурнинг меъѐрий ҳужжатлар бўлимида ташкилотнинг меъѐрий ҳужжатлари, иш 

юритиш учун зарур ҳужжатлар, қарорлар ва қонунлар мажмуаси жойлашади. 

 

Топшириқлар бўлимининг “Ижро қилиш” бўлимида жорий фойдаланувчига юклатилган 

топшириклар рўйхати жойлашган.  
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Топшириқ устига ўнг тугмачани босиш билан топшириқни бажариш натижасини 

юбориш мумкин: 

 

 

 

 

 

 

 

Назорат қилиш бўлимидан тизимнинг бошқа фойдаланувчиларига топшириқлар 

бириктириш, юборилган топшириқларни кўриш ва бошқариш мумкин. 
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 Янги топшириқ қўшиш учун сичқончанинг ўнг тугмаси босилади 

 

 
 

 Ҳосил бўлган ойнада топшириқ ижрочилари, топшириқ мазмуни, муддати ва қўшимча 

маълумот қўшилиши мумкин 
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Топшириқни ўзгартириш учун шу топшириқ устига сичқонча ўнг тугмаси босилиб 

“кўриш/таҳрирлаш” бўйруғи танланади. 

 

 
 

 

 Топшириқни ўзгартириш форасидан ижро қилинган ҳолатини ҳам қиритиш мумкин. 
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Асосий менюнинг “Бошқалар” бўлими қуйидаги бўлимлардан ташкил топган: 

1) Ходимлар 

 
 

Ушбу бўлимдан ходимларнинг ташкилот ичида ѐки ташқарисида эканлигин назорат 

қилиш мумкин. Бунинг учун ходимни танлаб сичқонча тугмасини икки марта босиш керак. 

 

 
 

 
 

2) Телефонлар китобида ташкилот ходимларининг телефон рақамлари жойлашган бўлади. 
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3) SMS юбориш бўлимидан мобил телефон рақамларга СМС хабар юбориш мумкин 

 

 
 

4) Эълонлар бўлимида ходимга юборилган эълонлар ва бошқа ходимларга юборилган 

эълонлар жойлашган. 

 

 


